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○○○(單位名稱)承辦XXXX(補助案名稱)，依貴局xxxx字第oooooooo號函提前辦理核銷作業，有關人事費用(含薪資、年終獎金、專業證照加給)、勞健保費用等相關預估費用將依規定給付及扣繳，如因人事異動或其他因素造成溢領之情形，將於次年度2月底前依規退還差額。（108年XX月薪資及年終獎金，扣除自付勞、健保費共XXXX元整，本單位將依規如實核撥）
此致
         臺中市政府社會局
單位名稱：
統一編號：
單位住址：
聯絡電話：
負 責 人：
中華民國　　　　　年　　　　　月　　　　　日

