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補助民間團體簡化核銷查核
實務座談分享

分享單位:霧峰區舊正社區發展協會

分 享 者 : 林綉汝  理事長

分享日期 : 112 年 11 月 28 日
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執行過程中注意事項

step1 step2 step3

核定計畫書
變更後核定計畫

書

核銷單據
照片

各式紀錄表

核銷
成果報告書



表單下載路徑
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臺中市政府社會局網頁>

社會福利總覽>公益彩券>

公益彩券盈餘>民間團體

補助資料>表單下>臺中市

公益彩券盈餘經費補助民

間團體(大小額)自辦方案

相關表單



臺中市公益彩券盈餘經費申請補
助相關表單
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網站網址
https://ww
w.society.tai
chung.gov.tw
/1009156/p

ost



臺中市政府社會局補助經費核銷手冊
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網站網址
https://www.
society.taichu
ng.gov.tw/21
41710/post



核銷憑證應注意事項-三聯式發票
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核銷憑證應注意事項-二聯式發票
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核銷憑證應注意事項-收銀機發票
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收銀機發票
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核銷憑證應注意事項-一般收據
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核銷憑證應注意事項-一般收據
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核銷憑證應注意事項-郵資購票證明
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支用單據明細表
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臨時酬
勞印領
清冊
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自辦方案之審查結果一覽表
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網站網址
https://www.societ
y.taichung.gov.tw/
media/885896
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單位名稱

計畫編號

計畫名稱

計畫承辦人 連絡

電話

預定辦理時間 由  年 月  日（星期 ）至 年 月  日（星期 ）

實際辦理時間 由  年 月  日（星期 ）至 年 月  日（星期 ）

差異說明

核定經費

核銷經費

差異說明

預定服務人次

實際服務人次

差異說明

預期效益

實際效益

差異說明

服務對象實質改變

說明

本計畫創新作為

未來策進作為

臺中市政府社會局 計畫成果報告(乙表)



成果活動照片
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單位名稱：
計畫名稱： 
計畫編號：

臺中市(                              )活動照片

活動照片 1

日     期 年   月    日 

地     點

項     目

參 加 人 數

活 動 情 形



核銷檢核表
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請勾
選

文件 說明 備註

□ 領據 依照表單規定撰寫 必要

□
單位存摺影
本封面

影本請蓋上與正本相符及承辦人員
的章

必要

□ 單位公文
請敘明「報送臺中市公益彩券盈餘
經費補助民間 團體自辦方案（計
畫名稱、計畫編號）請款核銷」

必要

□ 核定公文 業務單位當時核定補助的公文 必要

□ 核定表
業務單位當時核定補助的公文附件，
大額案件則 在網站上皆有公告

必要

□ 收支清單 依照表單規定撰寫 必要

□
支用單據明

細表
(正本)

依照表單規定撰寫 必要

□ 支出憑證簿
1. 依照表單規定撰寫
2. 倘屬中央補助款，請依中央

補助規定撰寫

單位自行
保存

□
支用單據明

細表
(影本)

依照表單規定撰寫
單位自行
保存

□
黏貼憑證用

紙
依照表單規定撰寫

單位自行
保存

□
計畫成果報

告
依照表單規定撰寫 必要

□ 核備公文
單位有異動並報府核備同意後，業
務單位的回文

非必要

□ 預算書影本 由社會局業務單位 必要

備註：
•本表請確實確認核
銷資料後，並勾選（
在□內打ˇ），放在
來函公文下（核銷資
料第一頁）。
•上述表單，除支出
憑證簿、支用單據明
細表(影本)及黏貼憑
證用紙單位自行留存
外，請依序排列檢附
，單位倘有需求請自
行影印留存。



報告完畢
敬請指教
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