[bookmark: _Toc169070240]公文（參考範例）－第1階段(許可)	
財團法人臺中市私立○○○社會福利慈善事業基金會  函
  
地址：
聯絡人：○○○
電話：○○○○○○○○○
傳真：○○○○○○○○○
電子郵件：○○○○○○○
受文者：臺中市政府社會局
發文日期：中華民國○○年○○月○○日
發文字號：○○字第○○○○○號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：無
附件：如說明三
主　旨：檢送本會第O屆第O次董事會議紀錄，因(購買、興建、合建、出賣、拆建不動產等）申請財產處分許可，請查照。
說　明：
一、復貴局O年O月O日中市社助字第0000000000號函。
二、相關重要事項說明：
3、 檢附下列資料：
(1) 財團法人臺中市私立○○社會福利慈善事業基金會不動產處分(購買/興建/合建/出賣)自我檢視表1份。
(2) ○○年○○月○○日第○○屆第○○次董事會議紀錄(含簽到表)2份。
(3) 處分財產計畫書2份。
(4) 處分前及財產增減之財產清冊2份。
(5) 相關證明文件(含定存單、地籍謄本、集保戶存摺)2份。

正本：臺中市政府社會局
副本：財團法人○○○


董事長  ○  ○　○（董事長章或簽名條戳）
（董事長因故不能決行由其代理人署名）





























公文（參考範例）－第2階段(變更)
財團法人臺中市私立○○○社會福利慈善事業基金會  函
  
地址：
聯絡人：○○○
電話：○○○○○○○○○
傳真：○○○○○○○○○
電子郵件：○○○○○○○
受文者：臺中市政府社會局
發文日期：中華民國○○年○○月○○日
發文字號：○○字第○○○○○號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：無
附件：如說明三
主　旨：檢送本會第O屆第O次董事會議紀錄，因(購買、興建、合建、出賣、拆建不動產等）申請財產變更，請查照。
說　明：
1、 復貴局O年O月O日中市社助字第0000000000號函。
2、 相關重要事項說明：
3、 檢附下列資料1式4份：
(1) ○○年○○月○○日第○○屆第○○次董事會議紀錄(含簽到表)。
(2) 變更前、財產增減及變更後財產清冊。
(3) 相關證明文件(含定存單、地籍謄本、集保戶存摺)。


正本：臺中市政府社會局
副本：財團法人○○○



董事長  ○  ○　○（董事長章或簽名條戳）
（董事長因故不能決行由其代理人署名）
